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Petunjuk Pengiriman Naskah

I. Tulisan merupakan karya ilmiah orisinal penulis dan belum pemah
dipublikasikan atau sedang dalam proses publikasi oleh media lain;

2. Naskah yang dikirim dapat berupa konseptual, resume hasil penelitian, atau
pemikiran tokoh;

3. Naskah harus memuat informasi keilmuan, pendidikan dan atau teknologi dalam
bidang ilmu-ilmu keislaman;

4. Sistematika naskah konseptual, atau pemikiran tokoh adalah: a. Judul; b. Nama
penulis (tanpa gelar akademik), afiliasi penulis berikut e-mail; ¢. Abstrak ditulis
dalam dua bahasa, yaitu bahasa Indonesia dan Inggris. Maksimal abstrak memuat
80-100 kata; d. Kata-kata kunci, antara 3-7 konsep; e. Pendahuluan; f. Sub-judul
(sesuai dengan keperluan pembahasan); g. Penutup; h. Pustaka acuan (hanya
memuat sumber sumber yang dirujuk);

5. Sistematika resume hasil penelitian adalah: a. Judul; b. Nama Penulis (tanpa gelar
akademik), afiliasi penulis berikut e-mail; c. Abstrak ditulis dalam dua bahasa,
yaitu bahasa Indonesia dan Inggris. Maksimal abstrak memuat 80-100 kata.
Abstrak berisi tujuan, metode dan hasil penelitian; d. Kata kunci, antara 3-7
konsep; e. Pendahuluan, yang berisi latar belakang, sedikit tinjauan pustaka, dan
tujuan penelitian, f. Metode; g. Hasil dan pembahasan; h. Kesimpulan dan saran;
i. Pustaka acuan (hanya memuaﬁ sumber-sumber yang dirujuk);

6. Naskah yang dikirim harus mengikuti aturan penulisan karya ilmiah dan
menggunakan catatan kaki serta pustaka acuan;

7. Naskah yang dikirim diketik 1,5 spasi dengan panjang berkisar 20-25 halaman
kertas A4;

8. Naskh yang dikirim harus disertai CD berisi file naskah dan biodata singkat
penulis atau dikirim melalui e-mail ke: jurnal@stit-al-ittihadiyahlabura.ac.id

9. Catatan kaki harus merujuk kepada petunjuk penulisan
a. Beberapa Ketentuan Tentang Catatan Kaki
1) Catatan kaki ditulis di bagian bawah halaman tulisan dan diselingi oleh
sebuah garis solid sepanjang lima ¢m., sebagaimana umumnya diatur secara
otomatis dalam program-program komputer pengolah kata.



2) Catatan kaki ditulis dengan spasi tunggal. Baris pertama ditulis menjorok ke
kanan 1,25 cm./0,5 inci sedangkan baris selanjutnya mengikuti margin dasar.

3) Nomor catatan kaki sama dengan nomor rujukannya pada kutipan dan berada
pada halaman yang sama.

4) Nama pengarang dicantumkan tanpa gelar akademis atau gelar-gelar lainnya.

5) Jika pengarang/editor terdiri atas satu atau dua orang, nama pengarang/editor
dicantumkan secara lengkap. Jika pengarang/editor lebih dari dua orang,
maka dalam catatan kaki hanya dicantumkan nama seorang pengarang,
diikuti dengan ef al.

6) Jika sebuah karya mempunyai judul dan anak judul, keduanya ditulis dengan
diselingi dengan titik dua (:).

7) Pengutipan kedua dan seterusnya terhadap sebuah karya yang sama dilakukan
dengan: jika berurutan dan merujuk pada halaman yang sama, cukup dengan
kata Ibid. (miring); jika merujuk pada halaman yang berbeda, maka Ibid.
diikuti dengan nomor halaman; apabila sudah diselingi oleh catatan kaki lain
maka dicantumkan nama akhir pengarang dan penggalan awal judul
karangan, diikuti dengan nomor halaman yang dikutip.

8) Nama penerjemah dicantumkan setelah judul.

9) Kecuali untuk cetakan pertama, keterangan cetakan dicantumkan setelah
judul karya, dengan angka Arab (seperti cet. 6).

10) Nomor jilid ditulis setelah tahun penerbitan dengan angka Rumawi kapital
(seperti jilid VII).

11) Identitas yang ada pada manuskrip atau teks wawancara seringkali sangat
bervariasi. Dalam hal ini, catatan kaki harus mengandung informasi yang
dapat menunjukkan sejelas mungkin identitas tersebut.

12) Jika identitas tertentu seperti kota tempat penerbitan, penerbit, atau tahun
penerbitan tidak dijelaskan dalam karya yang dikutip, hal tersebut
dinyatakan dalam catatan kaki dengan menggunakan singkatan:

t.t.p. = tanpa keterangan kota tempat penerbitan
t.p. = tanpa keterangan nama penerbit
t.t. = tanpa keterangan tahun terbit

13) Beberapa singkatan lain yang lazim dalam catatan kaki adalah:

h. = halaman

vol. = volume

ed. = editor, edisi !
cet ; = cetakan

no. = nomor

terj. = terjemahan

b. Contoh-contoh Catatan Kaki

Berikut adalah contoh-contoh penulisan catatan kaki yang merujuk kepada
berbagai jenis sumber.

1) Kitab suci

Jika kutipan bersumber dari sebuah Kitab Suci, catatan kaki mencantumkan
nama surat, nomor surat, dan nomor ayat. Untuk Al-Qur’an disingkat dengan
Q.S

1Q.S. Ali “Imran/3: 24.

Jika yang dikutip adalah tafsiran atau terjemahan kitab suci, nama surat dan
nomor ayat dicantumkan dalam teks tulisan, sedangkan catatan kaki sama
dengan yang bersumber dari buku:



*Abdullah Yusuf Ali, The Holy Qur’an: Translation and Commentary (Lahore:
Islamic Propagation Centre, 1946), h. 442.

2) Buku
Buku dengan satu orang pengarang:
'George Makdisi, The Rise of Colieges: Institutions of Learmng in Islam and
the West (Edinburgh: Edinburgh University Press, 1981), h. 312.

Buku dengan dua orang pengarang (kedua nama dicantumkan):
“Tobroni dan Syamsul Arifin, Islam: Pluralisme Budaya dan Politik
(Yogyakarta: Sipress, 1994), h. 45.

Buku dengan tiga atau lebih pengarang (yang dicantumkan hanya nama pertama,
ditambah ef al.):

3Slamet Effendi Yusuf, et al., Dinamika Kaum Santri: Menelusuri Jejak dan
Pergolakan Internal NU (Jakarta: Rajawali, 1983), h. 23.

Buku selain edisi/cetakan pertama:
“Harun Nasution, Falsafat dan Mistisisme dalam Islam, cet. 9 (Jakarta: Bulan
Bintang, 1995), h. 21.

Buku terjemahan:
"Annemarie Schimmel, Jiwaku Adalah Wanita: Aspek Feminin dalam
Spiritualitas Islam, terj. Rahmani Astuti (Bandung: Mizan, 1998), h. 33.

Buku dengan editor (muhaqqiq), berjilid:

*Syams al-Din Ahmad ibn Khallikan, Wafaydt al-A yin wa-Anbd’ Abnd’ ai-
Zamdn, ed. Thsan "Abbis (Beirut: Déar al-Shadir, 1977), jilid IV, h. 551.

Buku yang dijilid bersama dengan buku lain oleh pengarang yang sama:

"Abu Hamid ai-Ghazali, Al-Imid’ fi Isykdldt al-Thyd’, pada margin ai-Ghazali,
Ihya” "Ulim al-Din (Kairo: Mushthafd al-Babi dl—ﬂalab: 1939), jilid I, h.
193.

Buku yang dijilid bersama derigan buku lain oleh dua pengarang:
*jalal al-Din al-Suyuthi, Kitdh al- Nugdyah, pada margin Abu Ya'qub al-
Sakkaki, Miftdh al-"Uliim (Mesir: Al-Mathba'ah al-Adabiyah, t.t.), h. 260.

3) Artikel

Artikel dalam buku:

"L.E. Goodman, “The Translation of Greek Materials inio Arabic,” dalam
M.J.L. Young, et al. (ed.), Religion, Learning and Science in the "Abbasid
Period (Cambridge: Cambridge University Press, 1990), h. 477.

Artlkel (entri) ensiklopedi, dengan nama kontributor:

*Barbara D. Metcalf, “Deobandis,” dalam John L. Esposito (ed.), The Oxford
Encyclopedia of the Modern Islamic Worid (New York: Oxford University
Press, 1995), jilid I, h. 362.

Artlkel (entri) ensiklopedi. tanpa nama kontributor:

*Paul Edwards (ed.), The Encyclopedia of Philosophy (New York: Macmillan
Publishing Co., 1967), jilid I1I, h. 81.
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Artlkel pengantar dengan judul khusus:

*Azyumardi Azra, “Pendidikan Tinggi Islam dan Kemajuan Sains (Sebuah
Pengantar),” dalam Charles Michael Stanton, Pendidikan Tinggi dalam
Islam: Sejarah dan Peranannya dalam Kemajuan Ilmu Pengetahuan, terj.
Affandi dan Hasan Asari (Jakarta: Logos Publishing House, 1994), h. vi.

Artikel pengantar tanpa judul khusus:

*Taufik Abdullah, “Pengantar,” dalam Azyumardi Azra, Renaisans Islam Asia
Tenggara: Sejarah Wacana dan Kekuasaon (Bandung: Remaja Rosadakarya,
1999), h. iv.

Artikel dalam jurnal ilmiah:
'Syukur  Kholil, “Pengembangan Multimedia di Asia Tenggara dan

Kontribusinya Bagi Pengembangan Umat,” dalam Analytica Islamica, vol.
iV, h. 156.

Artn(el dalam majalah:
"Anne B. Fisher, “Ford is Back on the Track,” dalam Fortune (23 Desember
1985), h. 18.

Artikel dalam surat kabar:

SAchyar Zein, "Melihat Visi dan Misi Hijrah Rasul,” dalam Harian Waspada
(23 Maret 2001), h. 13.

4) Disertasi

"Mehdi Aminrazavi, “Suhrawardi’s Theory of Knowledge” (Disertasi, Temple
University, 1989), h. 47.

5) Tulisan
'Agus Salim Lubis, “Paham Teologi dan Motivasi Peningkatan Taraf Hidup

Umat Islam di Padangsidempuan” (Tulisan, Program Pascasarjana IAIN
Sumatera Utara, 2002), h. 44.

6) Skripsi

'Amir Badun, “Pengaruh !Ajaran Tarekat Nagsyabandiyah di Daerah
Teratakbuluh dan, Sekitarnya” (Skripsi, Fakultas Ushuluddin TAIN
Pekanbaru, 1985), h. 27.

7) Karya yang tidak diterbitkan

'Hasan Asari, Pembaharuan Pendidikan Islam: Melacak Akar Tradisional
Pendidikan Islam Kontemporer (buku, tidak diterbitkan), h. 22.

*Andi Faisal Bakti, “The Characteristic of National Solidarity in the Initial
Indonesian Muslim Movement,” (makalah, tidak diterbitkan), h. 13.

8) Manuskrip
Tbn Syakir al-Kutubi, ‘Uyin al-Tawdrikh, Kairo, Dar al-Kutub, Manuskrip
bagian Sejarah, no. 1497, h. 2.

9) Wawancara
'Jumadi Achmad, Staff Tata Usaha Program Pascasarjana IAIN-SU, wawancara

di Medan, tanggal 12 Maret 2003.
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10.

il.

12.
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Semua naskah ditelaah secara anonim oleh mitra bestari (reviewers) yang
ditunjuk oleh penyunting menurut bidang kepakarannya. Penulis artikel diberi
kesempatan untuk melakukan perbaikan (revisi) naskah atas dasar
rekomendasi/saran dari mitra bestari atau penyunting. Kepastian pemuatan atau
penolakan naskah akan diberitahukan secara tertulis;

Pemeriksaan dan penyuntingan cetak-coba dikerjakan oleh penyunting dan/atau
dengan melibatkan penulis. Artikel yang sudah dalam bemuk cetak-coba dapat
dibatalkan pemuatannya oleh penyunting jika diketahui bermasalah;

Segala sesuatu yang menyangkut perijinan pengutipan atau penggunaan sofiware
komputer unruk pembuatan naskah atau ihwal lain yang terkait dengan HAKI
yang dilakukan oleh penulis artikel, berikut konsekuensi hukum yang mungkin
timbul karenanya, menjadi tanggungjawab penulis artikel tersebut;

Sebagai prasyarat bagi pemrosesan artikel, para penyumbang artikel wajib
menjadi pelanggan minimal selama dua tahun (empat edisi). Sebagai imbalannya,
penulis menerima nomor bukti pemuatan sebanyak 2 (dua) eksemplar dan cetak
lepas sebanyak 2 (dua) eksemplar. Artikel yang tidak dimuat tidak akan
dikembalikan, kecuali atas permintaan penulis.
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